WSKAZOWKI DOTYCZACE DOKUMENTAC)I STAZOWE)

Wszystkie dokumenty zamieszczone sg na stronie Projektu. Powinny by¢ wypetnione komputerowo, a jedynie
podpisane odrecznie. Wszystkie dokumenty powinny by¢ wydrukowane dwustronnie.

Student przed rozpoczeciem stazu:

- do 1.06 czerwca sktada formularz zgtoszeniowy do odbycia stazu (zat. 10)

- zapoznaje sie z listg rankingowa (opracowang w oparciu o $rednig ocen ze studidw i liczbe punktéw zdobytych
za udziat w szkoleniach)

- nawigzuje kontakt z pracodawcg wybranym przez siebie lub dokonuje wyboru pracodawcy z listy
zaproponowanej przez UP — wybér pracodawcy powinien by¢ ustalony z koordynatorem programowym

- wraz z opiekunem stazu i koordynatorem programowym opracowuje program stazu (zat. 1)
- wypetnia oSwiadczenie do celéw podatkowych (zat. 2)

- przygotowuje kserokopie legitymacji studenckiej (tylko te osoby, ktére nie dostarczyty dotychczas kserokopii
legitymacji na potrzeby realizacji projektu)

- podpisuje 3 egzemplarze umowy tréjstronnej o staz studencki (zat.3), przekazuje ja firmie do podpisu
Umowa powinna by¢ przygotowana w 3 egzemplarzach.
Prosze nie wpisywa¢ numeru umowy oraz daty zawarcia (dane te bed3 uzupetnione przez UP)

Prosze wpisac daty rozpoczecia i zakonczenia stazu i wybraé czas trwania stazu zgodnie z listg rankingowa,
na podstawie ktdrej przydzielono Panstwu wymiar stazu (§2 umowy):

320h — do zrealizowania w ciggu dwdch miesiecy
400h - do zrealizowania w ciggu trzech miesiecy

W §3 ust.5 umowy prosze zwrdci¢ uwage pracodawcy na koniecznos$é¢ dokonania wyboru w kwestii
zamieszczenia danych firmy na stronie Projektu wyraza/ nie wyraza zgode/y

Wynagrodzenie §6 ust. 1 umowy

-student wpisuje kwote :
5 600 zt brutto — za staz trzymiesieczny
4 480 brutto — za staz dwumiesieczny

W §7 prosze zwrdci¢ uwage pracodawcy na koniecznos¢ wpisania imienia i nazwiska opiekuna stazu oraz
nr tel. kontaktowego i adresu e-mail

Pod umowg podpisuje sie student i pracodawca lub upowazniona przez niego osoba, ktdra ma prawo
do reprezentowania firmy.

Pracodawca przybija piecze¢ firmowa.



Ubezpieczenie:

Uniwersytet i Pracodawca nie sg zobowigzani do dokonania ubezpieczenia NNW i OC, student powinien dokona¢
ubezpieczenia samodzielnie (ubezpieczenie zbiorowe jest korzystne cenowo) jezeli wymaga tego pracodawca

Student w trakcie stazu:
- codziennie podpisuje liste obecnosci (zat. 5) na koniec miesigca podpisuje jg opiekun stazu
- na koniec stazu wypetnia kwestionariusz oceny stazu

- na biezgco wypetnia dziennik stazu (zat.4) i przedktada go kazdorazowo w celu uzyskania wynagrodzenia
miesiecznego lub jednorazowo w celu uzyskania wynagrodzenia za staz w jednej transzy (na koniec stazu)

- w celu otrzymania wynagrodzenia miesiecznego dostarcza: liste obecnosci (zat.5), dziennik stazu (zat.4),
whiosek o wynagrodzenie (zat. 8) — zgodnie z §6 ust.3 umowy tréjstronnej

- w celu otrzymania wynagrodzenia catosciowego na koniec stazu — zgodnie z §6 ust.3 umowy trdjstronnej —
student dostarcza program stazu: dziennik stazu, zaswiadczenie o odbyciu stazu wystawione przez Pracodawce,
listy obecnosci, ankiete na zakoniczenie stazu, wniosek o wyptate wynagrodzenia.

Opiekun stazu

— student dostarcza umowe (zat. 9) opiekunowi stazu, ktéry uzupetnia brakujgce dane personalne i podpis;
Umowa powinna by¢ wydrukowana w 4 egzemplarzach

Jesli opiekg obejmuje kilku stazystéw, wdéwczas na kazdego stazyste podpisuje sie oddzielng umowe
(max 3/opiekuna w projekcie).

- student moze sam wypetni¢ dane w §1 ust.1 umowy dla opiekuna stazu

Prosze nie wpisywa¢ numeru umowy oraz daty zawarcia (dane te zostang uzupetnione przez UP)
- opiekun stazu wypetnia oswiadczenie NSRO

- opiekun stazu wypetnia oswiadczenie do celéw podatkowych (zat. 2)

Oswiadczenie NSRO, oswiadczenie do celéw podatkowych (zat.2) i umowa w 4 egz. sg dostarczane przez

studenta do Biura Projektu (chyba, ze indywidualnie ustalono inaczej)
Student dostarcza koordynatorowi programowemu lub do Biura Projektu ww. dokumenty

Uczelnia pozyskuje pozostate podpisy i odsyta 1 egzemplarz do firmy i 1 dla studenta (lub wg indywidualnych
ustalen)

- opiekun stazu wypetnia dziennik stazu (zat.4)

- na koniec kazdego miesigca opiekun stazu wypetnia dziennik zaje¢ wykazujgc min. 10 h/ mies. zaangazowania
w czynne petnienie funkcji opiekuna stazu (jesli sprawuje opieke nad kilkorgiem stazystéw wypetnia tylko



1 dziennik, a do poszczegdlnych kolumn wpisuje imie i nazwisko stazysty — wowczas zaangazowanie w petnienie

funkcji opiekuna stazu jest wielokrotnoscig il. Stazystéw x 10h)

- na koniec petnienia funkcji opiekuna stazu wypetnia rachunek (jesli ma 2 lub 3 podopiecznych to wystawia

2 lub 3 rachunki — po jednym dla kazdej umowy)

- na koniec petnienia funkcji opiekuna staiu wystawia zaswiadczenie o ukonczeniu stazu (zat. 7)

w 2 egzemplarzach



